Zarzadzenie nr 0050.255.2018
Wéjta Gminy Hazlach z dnia 25 wrzesnia 2018 roku

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej ds. zamdowien publicznych

Na podstawie art.30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2018r., 994 ze zm.), w zwiazku z art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamOwien publicznych (Dz.U. z 2017r., poz. 1579 ze zm.)

§1.

1. Powoluj¢ stalg Komisj¢ Przetargowa w nastepujacym skladzie:
a) Czestaw Foltyn — Przewodniczacy Komisji
b) Marcin Kraus — Z-ca Przewodniczacego Komisji
¢) Karina Sikora — Sekretarz Komisji
d) Alina Siekierka - Czlonek
2. Do zadan Komisji nalezy przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdéwien

publicznych dokonywanych w trybie ustawy prawo zamdowien publicznych.

§ 2.

Zatwierdzam regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji przetargowe;.

§ 4.
Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Hazlach nr 0050.87.2012 z dnia 15 marca 2012r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej ds. zamdowien publicznych.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Grzegorz Sikorski




Zatacznik do Zarzadzenia Wdjta Gminy Hazlach
nr 0050.255.2018 z dnia 25 wrze$nia 2018r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

Komisja Przetargowa ds. zamowien publicznych, zwana dalej ,Komisjg” dziala zgodnie
z ustawg Prawo zamowien publicznych z 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z 2017r., poz. 1579
Ze zm.).
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I. Postanowienia ogélne.

Czlonkéw komisji przetargowej powotuje i odwoluje Wojt Gminy.

Odwotanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego moze nastgpi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow
rzetelnego 1 obiektywnego wykonywania powierzonych mu czynno$ci, w sytuacji
samodzielnego wylaczenia si¢ czlonka komisji lub wylaczenia go przez
przewodniczacego oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze bra¢ udziatu
w pracach komisji.

Przeprowadzenie postgpowania jest mozliwe tylko w sytuacji gdy w jego
przeprowadzeniu uczestniczy co najmniej 2 czlonkéw komisji, w tym przewodniczacy
lub zastepca przewodniczacego.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy komisji, a w przypadku jego
nieobecnosci zastepca przewodniczacego.

Dokumentacje¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji.

II. Zadania czlonkow komisji przetargowe;j.

1. Do zadan wszystkich czlonkéw komisji nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

udzial w posiedzeniach komisji

ocena spelniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu,

badanie i ocena ofert,

prowadzenie negocjacji albo rokowan z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji lub rokowan,

przedkladanie Wojtowi do zatwierdzenia dokumentacji 2z postepowania
przetargowego,

wykonanie innych obowigzkéw w zakresie okreslonym pisemnie przez Wéjta Gminy,

2. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegélnoSci:

1)
2)

3)

4)

wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie

poinformowanie oferentow o srodkach finansowych przeznaczonych w budzecie
gminy na realizacj¢ danego zamdwienia,

odbieranie pisemnych oswiadczen czlonkéw komisji o braku lub istnieniu
okolicznosci wylaczenia z postepowania,

wylaczenie z prac czlonka komisji w przypadku zlozenia przez niego oswiadczenia
o zaistnieniu okolicznosci z art. 17 ustawy prawo zamoéwien publicznych, nie ztozenie
takiego oswiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego =z prawds
i poinformowanie Wéjta Gminy o tym fakcie,




5) informowanie Woéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
6) podzial pomiedzy czlonkoéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegoélnosci:

11.

1) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz wspoldziatanie
w tym zakresie z kierownikiem jednostki i inspektorem nadzoru,

2) dokonanie wszystkich niezbednych czynnosci zwigzanych z publikowaniem ogloszen
0 przetargu,

3) wysylanie zaproszen do udzialu w postepowaniu,

4) skompletowanie i wydawanie wykonawcom dokumentacji przetargowej,

5) przygotowanie dokumentacji niezbg¢dnej do otwarcia ofert i ich oceny merytoryczne;j,

6) prowadzenie korespondencji z Urzedem Zamoéwien Publicznych,

7) prowadzenie korespondencji z wykonawcami,

8) koordynowanie spraw zwigzanych z wniesionym wadium,

9) sprawdzanie ofert pod wzglgdem formalnym — zgodnosci z wymogami ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

10) przekazywanie, na wniosek komisji przetargowej, kosztorysow ofertowych do
sprawdzenia przez osoby do tego uprawnione,

11) prowadzenie dokumentacji z postgpowan,

12) oglaszanie informacji o wynikach postepowan,

13) sktadanie informacji i sprawozdan wymaganych prawem.

II1. Wybér oferty.

. Oferty skladane sa w sekretariacie urzedu i przechowywane w zamknigtej szafie do

wyznaczonego terminu otwarcia ofert.

Ostatecznego wyboru oferty wybranej w toku postepowania dokonuje Wojt Gminy
zatwierdzajac wyniki postgpowania.

Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zaproszenia do udzialu w
postepowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert.

Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert.
W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ komisja proponuje wybor
oferty, ktéra zawiera najnizszg ceng.

W postgpowaniu prowadzonym w trybie zamdéwienia z wolnej reki komisja przedktada
Wéjtowi Gminy propozycje zawarcia umowy z Wykonawca, z ktérym byly prowadzone
rokowania.

W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w ustawie, komisja wystepuje do
Wéjta Gminy o uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku
powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé okolicznosci, ktore
spowodowaly konieczno$¢é uniewaznienia postgpowania.

O uniewaznieniu postgpowania komisja zawiadamia wykonawcow, ktérzy ubiegali sie
o zamdwienie podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Wojt Gminy stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa .

.Na polecenie W¢jta Gminy, komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjeta

Z naruszeniem prawa.

W przypadku nie podpisania umowy przez wykonawce, ktérego oferta zostala wybrana
Komisja dokonuje ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd pozostatych ofert
uznanych za wazne.




12.

e

14.

Komisja przedkiada do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy kompletny i podpisany protokét
postgpowania wraz z zalgcznikami.

Komisja zobowigzana jest do zachowania pelnej tajnosci prac i sporzadzonego przez nia
protokotu oraz do zabezpieczenia dokumentacji w stanie nie naruszonym przez okres
okreslony ustawa Prawo zamdwien publicznych.

Na pisemny wniosek dokumenty przetargowe moga zosta¢ udostepnione do wgladu
W miejscu wyznaczonym, w obecnosci sekretarza komisji lub innego czlonka komisji
wskazanego przez Wojta Gminy. Dokumenty stanowiace zatgczniki do protokotu, ktorych
przestanie zgodnie z wyborem wykonawcy jest z przyczyn technicznych znaczaco
utrudnione z uwagi na ilos¢ tych dokumentéw moga zostaé udostepnione poprzez
wskazanie przez W6jta Gminy sposobu w jaki moga byé udostepnione.
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