Zatgcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 120.7.2019
Woéjta Gminy Hazlach

z dnia 11 marca 2019 roku

Dodatkowe informacje i objasnienia

Informacja idetyfikujgca jednostke

Nazwa jednostki Urzad Gminy Hazlach

Adres siedziby jednostki ul. Giéwna 57, 43-419 Hazlach

Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki 84.11Z

Okres objety sprawozdaniem 2018

Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane tgczne

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (takze amortyzacji)

Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych: Urzad Gminy w Hazlachu prowadzi ksiegi rachunkowe w swojej siedzibie: 43-419 Hazlach ul. Gtéwna 57
przy uzyciu systemow komputerowych dopuszczonych do uzytkowania przez kierownika jednostki.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy

Okresem sprawozdawczym jest miesigc

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujacej dziatalnos¢ powinno nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.
Przenoszenia sald bilansu zamkniecia i otwarcia dokonywane jest automatycznie i dokumentowane wydrukiem zawierajacym zestawienie obrotéw i sal
otwarcia, ktdre jednoczesnie spetnia role sprawdzianu poprawnosci, ciggtosci i kompletnosci zapisow obrotéw i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem
sald bilansu otwarcia.



W Urzedzie Gminy prowadzi sie ksiegi rachunkowe odrebnie dla budzetu

gminy oraz dla jednostki — urzedu. Do przychoddéw urzedu zalicza sie dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansow
samorzgdowych jednostek budzetowych, przy czym przeniesienie to nastepuje raz w roku, po sporzadzeniu sprawozdan finansowych i ujmuje sie bezpo
kontach 800 i 760. Zapisy w ksiegach nalezy drukowac lub przenosi¢ na inny nosnik danych raz na koniec miesiaca.

Ksiegi rachunkowe sktadajg sie ze zbioréw zapisow ksiegowych, obrotoéw i sald, ktére

tworzg:

- dzienniki

- ksiege gtowna

- ksiegi pomocnicze

- zestawienia: obrotdéw i sald kont ksiegi gidwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych

- wykaz sktadnikéw aktywow i pasywoéw (inwentarz),

ktore zawarte sg w zintegrowanej bazie danych wspélnej dla wszystkich aplikacji: RATUSZ.FDB

Dziennik prowadzony jest w nastepujacy sposdb:

- obejmuje chronologicznie zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym,

- zapisy w dzienniku s3 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi

- obroty liczone sq w sposdb ciagly i zgodne z obrotami i zestawieniem sald kont ksiegi gtownej

- prowadzone sg dzienniki czeSciowe dla: dochodéw (w tym : gospodarka sciekowa, optaty, podatki lokalne), wydatkéw, depozytu, Zaktadowego Fundu
Swiadczen Socjalnych, $rodkéw unijnych.

Konta ksiegi gtéwnej (konta syntetyczne) prowadzone sg w nastepujacy sposob:

- wedtug zasady podwdjnego zapisu

- systematycznie i chronologicznie rejestruje zdarzenia gospodarcze

- podstawg zapisow ksiegowych jest oryginat dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza sie za taka podstawe rowniez dokumenty wymienione w ins
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych. W przypadkach uzasadnionego braku mozliwo$ci uzyskania zewnetrznych obcy:
dowodow zrodtowych kierownik jednostki lub osoba, ktdra przyjeta na siebie obowigzek w zakresie rachunkowosci, moze wyrazi¢ zgode na udokument:
operacji gospodarczych za pomoca ksiegowego dowodu zastepczego sporzagdzonego przez osobe dokonujaca tej operacji.



Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegétowosci dla:

a) wartosci niematerialnych i prawnych — karty srodka trwatego (ewidencja komputerowa)

b) srodkéw trwatych — karty srodka trwatego (ewidencja komputerowa)

c) srodkéw trwatych w budowie — wg inwestycji

d) finansowy majatek trwaty — karty srodka trwatego (ewidencja reczna)

e) pozostatych srodkéw trwatych:

- w uzywaniu — kartoteka stanéw wyposazenia (ewidencja komputerowa, reczna)

f) materiaty i towary — kartoteka magazynowa (ewidencja reczna)

g) rejestry sprzedazy VAT — gospodarka mieszkaniowa i komunalna ($ciekowa)-(ewidencja komputerowa)
h) rejestry zakupéw (ewidencja komputerowa)

i) rejestr zaangazowania wydatkow — na podstawie rejestru zawartych umow, zlecen, zamdwien, zgtoszen lub projektow tych dokumentéw
j) dokumenty planu finansowego- na podstawie zarzadzenia kierownika jednostki.

Ustala sie nastepujace zasady prowadzenia ksigg pomocniczych dla rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego oraz pozostatych srodkéw trwatych. Pc
srodki trwate (wyposazenie) o matej wartosci uzytkowej, ktorych jednostkowa wartos¢ nie przekracza 1.000zt nie podlegajg ewidencji. Odziez, umundui
meble, dywany, oraz pozostate srodki trwate (wyposazenie) o wartosci poczatkowej brutto powyzej 1.000zt, a nie przekraczajacej 10.000zt obja¢ ewider
ilosSciowo-wartosciowg odrebnie dla kazdego sktadnika majgtkowego (jednorodnej grupy sktadnikéw) w jednostkach materialnych i pienieznych.

Druki i formularze bedace drukami $cistego zarachowania po odpisaniu ich w koszty — podlegajg ujeciu w ewidencji ilosciowej w ksiedze drukéw Scisteg
zarachowania.

Na podstawie zapisOw ksiegi gtownej sporzadza sie na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec roku, zestawienie obrotéw i ¢
dzien zamkniecia ksiag — sporzadza sie zestawienie sald kont ksigg pomocniczych.
Na dzien inwentaryzacji - zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow.

Za srodki trwate uwaza sie sktadniki majgtku, ktérych wartosé poczgtkowa brutto wynosi 10.000zt, jak okresla ustawa z dnia 15 lutego 1992r. o podatkt
dochodowym od o0séb prawnych.

Bez wzgledu na wartos¢ na koncie $rodkéw trwatych ewidencjonuje sie grunty, budowle i budynki.
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Wartos¢ srodka trwatego moze byc¢ zwiekszona lub zmniejszona w wyniku zarzadzanej aktualizacji wyceny.
Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych moze nastgpi¢ o rownowartosé kosztow inwestycji lub remontéw kapitalnych zwigzanych z ich
ulepszeniem.



Zwiekszenie stanu srodkéw trwatych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania z inwestycji, data zakupu lub data decyzji. Ujawnione nadwyzki ewidenc
pod datg ich zinwentaryzowania.
Ustala sie dolng granice wartosci pozostatych srodkéw trwatych podlegajacych ewidencji ilosciowo-wartosciowej na poziomie brutto 1000zt.

Ustala sie dolng granice wartosci pozostatych srodkéw trwatych podlegajacych ewidencji ilosciowej na poziomie brutto 1.000zt w przypadku

wyposazenia Ochotniczych Strazy Pozarnych.

Wyceny srodkow trwatych dokonuje sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci, z tym ze srodki trwate stanowigce wtasnos¢ jednostki,
otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu, wycenia sie wg wartosci okreslonej w tej decyzji, a w przypadku braku wartosci,
wedtug wartosci godziwej ustalonej na podstawie szacunku pracownika

Wycena aktywow i pasywoéw odbywa sie nastepujaco:

1) $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny,
pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz z tytutu trwatej utraty wartosci,

2) srodki trwate w budowie, w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o
odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

3) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztéow wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

4) naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci,

5) zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaptaty lub wg wartosci godziwej,

6) kapitaty (fundusze) wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg wartosci nominalne;j.

7) pozostate srodki trwate w uzywaniu (wyposazenie — przedmioty), wycenia sie wg cen zakupu po uwzglednieniu odliczonego podatku VAT.

8) na dzien bilansowy dokonuje sie odpiséw aktualizujacych naleznosci w nastepujacy

sposob: dla zalegtosci o pierwotnym terminie wymagalnosci do 6 miesiecy i zalegtosci publiczno-prawnych — nie dokonuje sie odpisu; dla zalegtosci o



Umorzenie $rodkéw trwatych nastepuje zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi, okreslonymi w ustawie z dnia 15 lutego 1992r. o podatku
dochodowym od o0séb prawnych. Odpisu dokonuje sie co miesigc przez dokonanie odpisow wedtug grup srodkéw trwatych. W przypadku utraty lub
zbycia srodkéw trwatych w trakcie roku — proporcjonalnie do uptywu czasu.

Grunty nie podlegajg umorzeniu.

Ustala sie stawki umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych wartos¢ poczgtkowa brutto przekracza 10.000zt i przewidywany okres
uzytkowania przekracza 12 miesiecy nastepujaco:

dla licencji na programy komputerowe oraz prawa autorskie — 100% rocznie

dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych — 20%

Wartosci niematerialne i prawne bez wzgledu na wartos$¢ poczatkowa, ktérych okres uzytkowania nie przekracza 12 miesiecy, odpisuje sie w koszty w
catosci w momencie zakupu bez ujmowania na kontach 020 i 072.

Pozostate srodki trwate, o wartosci nie przekraczajgcej wielkosci stanowigcej dolng granice srodka trwatego, umarza sie w petnej wartosci poprzez
spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

Materiaty i towary, stuzace biezagcemu utrzymaniu jednostki, a w szczegdlnosci materiaty biurowe, srodki czystosci, druki i formularze, wydawnictwa
prasowe, publikacje, prenumeraty, komentarze przepisOw prawnych, drobne cze$ci zamienne itp. bedg odpisywane w koszty w momencie ich zakupu
i wydania do uzytkowania, bez ujmowania na kontach 013 i 072.

Nie dokonuje sie biernych rozliczerr miedzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikow, w
tym swiadczen emerytalnych.

Dodatkowe informacje i objasnienia w szegélnosci:

Omowienie przyjetych zasad polityki rachunkowosci

1.Aktywa i pasywa wycenia sie przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci.

2.Dla potrzeb ujmowania w ksiegach srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednostka przyjeta

nastepujace ustalenia:

a) sktadki majatku o wartosci poczatkowej ponizej 1.000,00 zt jednostka zalicza bezposrenio w koszty.

b) sktadniki majatku o wartosci poczatkowej od 1.000,00 zt do 10.000,00 zt jednostka zalicza do pozostatych srodkow trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych i wprowadza do ewidencji bilansowej tych aktywoéw. Od tego rodzaju sktadnikéw majatku
jednostka dokonuje odpisdw umorzeniowych w miesigcu przyjecia do uzywania,

c) sktadniki majatku o wartosci poczatkowej powyzej 10.000,00 zt jednostka zalicza do Srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych i wprowadza do ewidencji bilansowe] tych aktywow. Dokonywanie tych odpiséw amortyzacyjnych rozpoczyna sie
poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu oddania sktadnika do uzywania wedtug stawek podatkowych,

d) wszystkie naktady na ulepszenie srodkéw trwatych przekraczajgce warto$¢ 10.000,00 zt podwyzszajg wartos¢ poczgtkowa tych
srodkdw trwatych, a nieprzekraczajgce 10.000,00 zt odnoszone sg w koszty biezgcego okresu jako koszty remontu.



1.1

Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych zawierajacy stan tych
aktywodw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszcze-
nia wewnetrznego oraz stan konicowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotych-

czasowej amortyzacji lub umorzenia.

Gtowne sktadniki aktywoéw trwatych

Nazwa grupy ) Wartos¢
: : P . . - . Ogoétem .. . - . Ogétem
rodzajowej Wartos¢ Zwiekszenie wartosci poczatkowe;j Zmniejszenie wartosci poczatkowej .. . poczatkowa -
: zwiekszenie zmniejszenie .
sktadnika poczatkowa - - L. stan na koniec
L.p. . wartosci wartosci
aktywéw wg | stan na poczatek ] . o . roku
. przemie- poczatkowej . likwidacja . poczatkowej
uktadu w roku obrotowego| aktualizacja przychody ) 4 zbycie R inne obrotowego
N szczenie (4+5+6) inne (8+9+10)
bilansie (3+7-11)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1. 0 1940 801,69 214 934,88 214 934,88 71 310,00 71 310,00 2084 426,57
2. 1 8449 096,58 1881 809,66 1881 809,66 20 686,84 1925875,13 1946 561,97 8 384 344,27
3. 2 36 847 710,08 2899 677,90 2899 677,90 32 024,22 1451077,14 1483 101,36 38 264 286,62
4, 3 106 966,48 0,00 6 980,58 6 980,58 99 985,90
5. 4 549 969,38 0,00 104 313,47 104 313,47 445 655,91
6. 5 232 871,72 0,00 0,00 232 871,72
7. 6 3917 316,41 0,00 0,00 3917 316,41
8. 7 1991 839,34 0,00 0,00 1991 839,34
9. 8 156 301,69 0,00 0,00 156 301,69
Zwiekszenie w ciggu roku obrotowego Wartosc netto sktadnikow aktywow
. Umorzenie -
Umorzenia - .
. . . .. .| stan na koniec
stan na . Ogétem zwiekszenie Zmniejszenie roku K rok Koni K
poczatek roku | aktualizacja amortyzacja za inne umorzenia (14+15+16) umorzenia stan na poczatek roku stan na koniec roku
rok obrotowy obrotowego obrotowego (3-13) obrotowego (3-13)
obrotowego
(13+17-18)
13 14 15 16 17 18 19 20 21
1940 801,69 2084 426,57
3119991,61 240 955,80 240 955,80 117 766,471 3243 180,94 5329 104,97 5141 163,33




1.2

13

20067 389,01 1444 284,59 1444 284,59 39607,52| 21472 066,08 16 780 321,07 16 792 220,54
22 728,35 6 999,01 6 999,01 6 980,58 22 746,78 84 238,13 77 239,12
483 032,25 55 207,52 55 207,52 104 313,47 433 926,30 66 937,13 11729,61
126 719,51 31642,24 31642,24 158 361,75 106 152,21 74 509,97
3439325,51 98 685,03 98 685,03 3538 010,54 477 990,90 379 305,87
1055117,36 209 007,17 209 007,17 1264 124,53 936 721,98 727 714,81
135 148,11 6 246,05 6 246,05 141 394,16 21153,58 14 907,53

Zwiekszenie wartosci poczatkowe] - uymowanej w kolumnie 4 tabeli - dotyczy aktualizacji wartosci w trybie art.31 ust.3 i 4 ustawy o
rachunkowosci. Jako przychéd w kolumnie 5 - traktowany jest zakup, aport, nieodptatne otrzymanie ( w tym w drodze darowizny)
oraz przyjecie w leasing finansowy aktywodw trwatych. Jako przemieszczenie - uyymowane w kolumnie 6 tabeli - uznawane jest np.
przyjecie Srodkoéw trwatych z budowy lub przyrost ich wartosci w wyniku ulepszenia. Wykazywane sa réwniez przeniesienia
zwigzane z przekwalifikowaniem aktywéw trwatych do innych grup rodzajowych. Nalezy podkresli¢, ze sktadniki aktywdw trwatych
powinny by¢ prezentowane w kolumnie 2 tabeli w uktadzie analogicznym jak w bilansie, tj. dajgcym mozliwos¢ ich poréwnania

z danymi ujetymi w bilansie.

Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywéw trwatych odrebnie dla dtugoterminowych
aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych

Odpisy aktualizujgce wartosci aktywow

L.p. Wyszczegdlnienie Kwota odpiséw Dodatkowe informacje
1. Dtugoterminowe aktywa niefinansowe
2. Dtugoterminowe aktywa finansowe

Wartosci gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Grunty, w stosunku do ktérych jednostka posiada prawo wieczystego uzytkowania, moga byc¢ ujete w zestawieniu
Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Tresc¢ (nr

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego

dziatki, L Stan na poczatek roku Stan na koniec roku
L.p Wyszczegdlnienie
nazwa obrotowego obrotowego (4+5-6)
dZia{ki) zwiekszenia zmniejszenia
1 2 3 5 6

Powierzchnia (m2)

7764
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' 412/2 Wartos¢ (zt) 7 070,53 7070,53
5 Powierzchnia (m2) 254677 254677
' 412/3 Wartoéé (z4) 231 929,47 231 929,47

Dane liczbowe powinny wynikac z posiadanych przez jednostke dokumentéw (np.potwierdzajgcych nadanie jej prawa wieczystego
uzytkowania gruntdéw czy stanowigcych podstawe naliczania rocznych optat za ich wieczyste uzytkowanie).

1.4 Wartosci nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu,

dzierzawy i innych umoéw, w tym umow leasingu

W tej pozycji wykazywane sa srodki trwate uzywane na podstawie ww. umow, z ktdrych niezbicie wynika, ze jednostka nie musi

(nie ma obowigzku lub prawa) ich amortyzowac lub umarzac ( jezeli np. umowa nie spetnia co najmniej jednego z warunkow
okreslonych w art. 3 ust.4 pkt 1-7 ustawy o rachunkowosci). W zaleznosci od potrzeb mozna dokonac¢ ich prezentacji w tabeli.

Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane

Lp.

Wyszczegdlnienie

Zmiany w trakcie roku obrotowego

Stan na poczatek roku obrotowego

zwiekszenia

zZmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego (3+4-5)

2

3

4

5

6

Grunty

Budynki

1
1
2.
3

Kotty i maszyny energetyczne

4.

Maszyny, urzadzenia i aparaty

ogdblnego zastosowania

18 321,04

2 376,56

15944,48

Maszyny, urzadzenia i aparaty

specjalistyczne

Urzadzenia techniczne

Srodki transportu

Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i

wyposazenie, gdzie indziej
niesklasyfikowane

11922,21

11922,21

Wartosé srodkow trwatych moze wynikac z zawartych uméw lub z polis ubezpieczeniowych albo w przypadku braku danych w tym

w tym zakresie - moze zosta¢ ustalona szacunkowo przez jednostke we wtasnym zakresie.

1.5 Liczba oraz wartos$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych



1.6

1.7

Posiadane papiery wartosciowe

Stan na poczatek roku

Stan na koniec roku

L.p Wyszczegdlnienie Liczba Zwiekszenia Zmniejszenia

obrotowego obrotowego
1. Akcje i udziaty 8837 8 837 000,00 8 837 000,00
2. Dtuzne papiery wartosciowe

Dane o odpisach aktualizujgcych naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego z uwzglednieniem stanu naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorial-
nego (stan zagrozonych pozyczek).
W pozycji tej wykazuje sie informacje o odpisach aktualizujgcych wartosci naleznosci, dokonanych zgodnie z przepisami art.35b ust.1
ustawy o rachunkowosci.

Stan odpiséw aktualizujacych wartosci naleznos$ci

Lp Grupa Stan na poczatek roku Zmiany stanu $rodkéw w ciggu roku obrotowego Stan na koniec roku
naleznosci obrotowego zwiekszenia wykorzystanie rozwigzanie obrotowego
1 2 3 4 5 6 7
B.II 57661,32 14660,96 72322,28

Podaje sie dane liczbowe wedtug grup naleznosci ujmowanych w aktywach bilansu.

Dane o stanie rezerw wedtug ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie

kornncowym

Rezerwy na koszty i zobowigzania

Stan na
poczatek . . . . . . . . .
e Zwiekszenie w ciggu | Wykorzystanie w ciagu | Rozwiazanie w ciagu Stan na koniec roku
L.p Wyszczegdlnienie roku " -
roku roku roku obrotowego
obrotowe
go
1 2 3 4 5 6 7
Rezerwy dtugoterminowe ogdtem
1. na pozostate koszty




Rezerwy krétkoterminowe
2. ogdtem na pozostate koszty

3. Ogotem rezerw:

*wpisuje sie kwoty powstatych zobowigzan, odpisanych w ciezar rezerw utworzonych na te zobowigzania (ale tylko do wysokosci rezerw - jezeli rezerwa
byta nizsza od zobowigzania, to czes¢ niepokryta rezerwg odnosi sie bezposrednio w koszty i w tabeli nie wykazuje sie);

**wpisuje sie kwoty rozwigzanych rezerw, ktore okazaty sie zbedne lub nadmierne

Podziat zobowiazan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym

umowa3 okresie sptaty:

a) powyiej 1 roku do 3 lat,

b) powyzej 3 lat do 5 lat,

c) powyzej 5 lat.

Stany tych zobowigzan powinny wynika¢ z analizy sald odpowiednich kont rozrachunkowych oraz termindw sptaty poszczegdlnych
tytutéw zobowigzan na dzien bilansowy ( w przypadku kredytéw bedga to terminy sptat wedtug zawartej umowy kredytowe;j.

Zobowigzania wedtug okreséw wymagalnosci

Okres wymagalnosci

powyzej 1 roku do 3 lat powyzej 3 lat do 5 lat powyzej 5 lat Razem
L.p. Zobowigzania

stan na

BO BZ BO BZ BO BZ BO

a) kredyty i pozyczki

b) z tytutu emisji dtuznych papieréw

¢) inne zobowiazania finansowe (wekslowe)

d) zobowigzania wobec budzetéw




e) z tytutu ubezpieczen i innych swiadczen

g) z tytutu wynagrodzen

h) pozostate

Razem

1.9 taczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen.

W tej pozycji dodatkowych informacji wykazywane sg zobowigzania, ktére sg zabezpieczone na sktadnikach majatku jednostki:

wekslem, hipoteka zastawem lub zastawem skarbowym, albo oddaniem majatku pod zarzad osobie trzeciej do czasu prawomocn-
go roztrzygniecia sporu przez sad. Najczesciej zabezpieczane sg zobowigzania z tytutu kredytéw i pozyczek oraz zobowigzania poda-

tkowe. Informacje podane w tej pozycji majg wskazac na ograniczenia jednostki w dysponowaniu aktywami trwatymi lub obroto-

wymi i mogg zostaé przedstawione w tabeli.

Wykaz zobowigzan zabezpieczonych na majatku

Kwota zobowigzan Kwota zabezpieczen Na aktywach trwatych Na aktywach obrotowych
L.p. Rodzaj zabezpieczenia
na poczatek | nakoniec | na poczatek na poczatek | na koniec na poczatek
pocza pocza na koniec roku pocza pocza na koniec roku
roku roku roku roku roku roku
1. Weksle
2. Hipoteka
3. Zastaw, w tym: zastaw skarbowy
Inna [ maarancia hankawa bara iimawnal
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5. Ogoétem:

W przypadku weksli nie zawierajacych oznaczonej kwoty (in blanco) wskazane jest podanie liczby i ogélnej kwoty zobowigzan,
z powstaniem ktdrych wigzato sie wystawienie tych weksli.

taczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, nie-
wykazanych w bilansie ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Jednostka ujawnia informacje o stanie zobowigzan warunkowych na dzien bilansowy w informacji dodatkowej. Jezeli mozliwos¢
wyptywu srodkdw z tytutu wypetnienia obowigzku nie jest znikoma (tj. gdy jest znaczne)

Do kazdego tego rodzaju zobowigzania warunkowego jednostka podaje krétki opis charakteru zobowigzania warunkowego oraz
ujawnia: - szacunkowg kwote jego skutkdw finansowych, - przestanki swiadczace o istnieniu niepewnosci co do kwoty lub terminu
wptywu srodkéw, - mozliwosci uzyskania zwrotow.

Jesli rezerwa i zobowigzania warunkowe wynikajg z tych samych okolicznosci, jednostka ujawnia informacje w sposéb
odzwieciedlajgcy powiazgnie miedzy rezerwg i zobowigzaniem warunkowym. Jednostka zaprzestaje ujawniaé zobowigzania
warunkowe w razie:

- utworzenia rezerw po ponownym zweryfikowaniu kryteriow,

- powstania zobowigzania wynikajgcego z okolicznosci, dla ktérych ujawniono zobowigzanie warunkowe lub

- ustania obecnego lub mozliwego obowigzku.

Jezeli jakakolwiek z wymaganych informacji dotyczacych zobowigzan warunkowych nie zostata ujawniona z uwagi na to, ze ze
wzgledow praktycznych okazato sie to niewykonalne, o fakcie tym nalezy poinformowaé w informacji dodatkowe;j.

Wynikajace z ewidencji pozabilansowej zobowigzania mozna przedstawi¢ w tabeli.

Warunkowe zobowiagzania wobec wierzycieli krajowych i zagranicznych

Stan
L.p. Tytut zobowigzania warunkowego na poczatek roku na koniec roku
obrotowego obrotowego

Udzielone gwarancje i poreczenia, wtym:
udzielone dla jednostek powigzanych

2. Kaucje i wadia

3. Zawarte, lecz jeszcze niewykonane umowy
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4. Nieuznane roszczenia wierzycieli

5. Inne

6. Ogoétem:

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczern miedzyokresowych
kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéow aktywdw z zobowigzaniem zaptaty za nie.
Zgodnie z ustawg o rachunkowosci, jednostka moze dokonywac czynnych i biernych rozliczern miedzyokresowych kostéw (art.39
ustawy o rachunkowosci) oraz rozliczen miedzyokresowych przychodoéw (art. 41 ustawy o rachunkowosci).Jezeli w ocenie jednostki
kwoty dokonywanych rozliczerh miedzyokresowych sg istotne, to w tej pozycji informacji mozna zaprezentowac je w formie
zestawienia w przyktadowej tabeli.

Istotne pozycje rozliczen miedzyokresowych

Stan na

L.p. Wyszczegdlnienie poczatek roku

koniec roku obrotowego
obrotowego

Ogodtem czynne rozliczenia miedzyokresowe
kosztow w tym: nalezy wyszczegdlnic tytuty
figurujgce w ksiegach rachunkowych, np.:

= - optacane z gére czynsze
- prenumeraty
- polisy ubezpieczenia oséb i sktadnikow
majgtku

2. Ogodtem rozliczenia miedzyokresowe

przychodoéw (pasywa bilansu)




1.12 taczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

Otrzymane gwarancje i poreczenia

L.p. Wyszczegdlnienie Kwota Dodatkowe informacje
1. Otrzymane gwarancje 1014743,29
2. Otrzymane poreczenia
3. Ogétem: 1014743,29

1.13 Kwota wyptaconych srodkéw na $wiadczenia pracownicze

L.p. Wyszczegdnienie Kwota Dodatkowe informacje|
1. Odprawy emerytalne
2. Nagrody jubileuszowe
3. Inne
4, Ogodtem

2.1. Wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartosci zapasow

L.p. Wyszczegdnienie Kwota Dodatkowe informacje
1. Materiaty
2. Towary

W tej pozycji nalezy podac informacje umozliwiajagce dokonanie oceny sumy odpiséw aktualizujgcych wartosci aktywow
niefinansowych, wykazanej w rachunku zyskéw i strat w pozostatych kosztach operacyjnych. Odpiséw aktualizujgcych
wartosci zapisow dokonuje sie w sytuacji, gdy cena nabycia lub koszt wytworzenia sg wyzsze od ich ceny sprzedazy
netto na dzien bilansowy (zdefiniowanej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci).

Utrate wartosci zapasdw moze przytadowo powodowac:

- zaleganie na skutek utraty cech uzytkowych, handlowych,



2.2.

2.3

- nadmiar w zwigzku z btednym okresleniem potrzeb, utrata rynkéw zbytu,
- obnizenie cen rynkowych spowodowane wahaniem kurséw na gietdach towarowych.
W pozycji tej wykazuje sie kwote dokonanych w danym roku obrotowym odpiséw aktualizujgcych,a nie ich saldo.

Koszty wytworzenia srodkow trwatych w budowie; w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyty koszt
wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Podaje sie w tej pozycji wielkos¢ srodkdw poniesionych w ciggu roku w zwigzku z budowg srodkdéw trwatych oraz

sitami wtasnymi oraz kwote odsetek i réznic kursowych od zobowiazan w walutach obcych zaciggnietych na finansowanie
budowy (art.28 ust.8 pkt 2 ustawy o rachunkowosci) .

Wskazane jest wyspecyfikowanie w tej pozycji informacji zaréwno kosztéw dotyczacych poszczegdlnych wybudowanych
w ciggu roku i juz przyjetych do uzytkowania srodkéw trwatych, jak i obiektéw znajdujgcych sie w trakcie budowy.

Koszty wytworzenia srodkow trwatych w budowie

L.p. Wyszczegdbnienie Kwota Dodatkowe informacje|
Koszty wytworzenia Srodkow
trwatych w budowie, w tym: 3898 169,10 przyjeto do uzytkowania
- odsetki, ktore powiekszyty ten
1. koszt w roku obrotowym 0,00

- réznice kursowe, ktére
powiekszyty ten koszt w roku
obrotowym 0,00

Koszty wytworzenia srodkéw
trwatych w budowie, w tym:

3330458,94 w trakcie budowy
- odsetki, ktore powiekszyty ten
2. koszt w roku obrotowym
2 663,35 w trakcie budowy
- roznice kursowe, ktore
powiekszyty ten koszt w roku
obrotowym 0,00

Informacja o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw
finansow publicznych wykazanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych



Inne informacje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynaé na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki

Informacja o przecietnym w roku obrotowym zatrudnieniu, z podziatem na grupy zawodowe
Forme i zakres informacji okresla jednostka we wtasnym zakresie - w zaleznosci od rodzajow prowadzonej dziatalnosci
oraz wielkosci i struktury zatrudnienia.

Stan i struktura zatrudnienia w roku obrotowym

L-p- Wyszczegolnienie Przecietne zatrudnienie
1. Pracownicy umystowi 35,9
2. Pracownicy na stanowiskach nieurzedniczych 0
3. Pracownicy fizyczni 12,166
4. Osoby przebywajace na urlopach bezptatnych 0
5. Osoby przebywajace na urlopach wychowawczych 1
6. Nauczyciele
7. Ogotem 49,066

W tej pozycji podaje sie dane wykazane w sprawozdaniach sporzgdzonych na potrzeby Gtéwnego Urzedu Statystycznego

- Informacje o znaczacych zdarzeniach dotyczacych lat ubiegtych ujetych w sprawozdaniu finansowym roku obrotowego, w tym

o rodzaju popetnionego btedu oraz kwocie korekty

Pozycje te wypetnia sie z uwzglednieniem art.54 ust 2 i 3 ustawy o rachunkowosci. W mys| powotanych przepiséw, jezeli po zatwie-
rdzeniu rocznego sprawozdania finansowego jednostka otrzymata informacje o zdarzeniach, ktére maja istotny wptyw na to sprawo-



zdanie, to ich skutki ujmuje w ksiegach roku obrotowego, w ktérym informacje te otrzymata. Jezeli okazatoby sie, ze ze wzgledu

na istotos¢ tych zdarzen nie mozna uznac sprawozdania finansowego za rok obrotowy lub lata poprzednie za spetniajgce wymaog
rzetelnosci i wiarygodnosci, to wowczas zdarzenia te nalezy uznac za btedy. Kwote korekt spowodowanych usunieciem btedéw
nalezy odnies$¢ na kapitat (fundusz) whasny i wykazaé jako "zysk (strata) z lat ubiegtych".

W pozycji tej jednostka ujawnia nastepujace informacje dotyczace korekty btedéw popetnionych w poprzednich latach obrotowych:
- rodzaj btedu popetnionego w poprzednich latach,

- kwote kotekty dotyczace] biezgcego roku obrotowego i kazdej korekty dotyczacej lat poprzednich,

- kwote kotekty dotyczgcej okresdw wczesniejszych od okreséw uwzglednionych w danych poréwnawczych.

W przypadku, gdy ustalenie kwot korekt jest praktycznie niewykonalne, to jednostka wskazuje na sam fakt popetnienia btedu w po-
przednich latach obrotowych oraz podaje, na czym on polegat i powody braku mozliwosci dokonanie wiarygodnego szacunku korekt.

- Informacje o znaczacych zdarzeniach jakie nastapity po dniu bilansowym, a nieuwzglednionych w sprawozdaniu finansowym
Pozycje te wypetnia sie z uwzglednieniem art.54 ust. 1 ustawy o rachunkowaosci. Przepis ten stanowi, ze jezeli po sporzadzeniu ro-
cznego sprawozdania finansowego, a przed jego zatwierdzeniem, jednostka otrzymata informacje o zdarzeniach, ktére maja istotny
wptyw na to sprawozdanie finansowe, lub powodujgcych, ze zatozenie kontynuowania dziatalnosci przez jednostke nie jest uzasa-
dnione, powinna ona odpowiednio zmienié sprawozdanie, dokonujac odpowiednich zapiséw w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego, ktérego sprawozdanie finansowe dotyczy, oraz powiadomic¢ biegtego rewidenta, ktéry sprawozdanie to bada lub zbadat.
Jezeli zdarzenia, ktdre nastgpity po dniu bilansowym, nie powodujg zmiany stanu istniejgcego na dzien bilansowy, to odpowiednie
wyjasnienia zamieszcza sie w informacji dodatkowej. Zatem objasnien w tej pozycji informacji dodatkowej bedg wymagac te
zdarzenia, ktére wprawdzie nie powoduja zmiany stanu istniejgcego na dzien bilansowy, jednak sa wazne (istotne) dla dokonania
wtasciwe]j oceny sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.

W pozycji tej jednostka podaje lub aktualizuje juz wykazane informacje lub ujawnia dla kazdej kategorii (typu) zdarzen informacje o:
- rodzaju zdarzenia,

- szacunkowej kwocie jego skutkdw finansowych lub stwierdza, ze szacunek taki jest praktycznie niewykonalny.

Za istotne uwaza sie tez informacje o tych zdarzeniach, jakie nastgpity po dniu bilansowym, w wyniku ktérych zmianie ulegaty np.
zobowigzania warunkowe.

-Przedstawienie dokonanych w roku obrotowym zmian zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny oraz zmian sposobu
sporzadzania sprawozdania finansowego, jezeli wywieraja one istotny wplyw na sytuacje majatkowg, finansowg i wynik finansowy
jednostki, ich przyczyny i spowodowang zmianami kwote wyniku finansowego oraz zmian w kapitale (funduszu) wtasnym.

Pozycje wypetniajg jednostki, ktdre na podstawie art. 8 ust.2 ustawy o rachunkowosci zmienity w ciggu roku, ze skutkiem od



pierwszego dnia roku obrotowego, dotychczas stosowane rozwigzania na inne, przewidziane ustawga. Zmiany mogg dotyczy¢
przyktadowo:

- metody ustalania wartosci sktadnikéw rzeczowych aktywdéw obrotowych (materiatéw, towaréw, produktow),

- tworzenia rezerw na koszty, ktére nie byty brane pod uwage (np. na nagrody jubileuszowe,odprawy emerytalno -rentowe,
ewidencji i rozliczenia kosztéw (na kontach odpowiedniach zespotéw),

- skorzystania lub rezygnacji z uproszczen na jakie zezwala ustawa o rachunkowosci,

- wyceny inwestycji w nieruchomosci.

W pozycji informacji:

- wyjasnia sie przyczyny dokonania zmian,

- podaje sie liczbowo wptyw dokonanych zmian na wynik finansowy lub kapitat (fundusz) wtasny,

- podaje sie dane za poprzedni rok obrotowy doprowadzone do poréwnywalnosci z danymi roku biezgcego, w ktérym dokonano
zmian.

- Informacje liczbowe zapewniajace poréwnywalno$é danych sprawozdania finansowego za rok poprzedzajgcy ze sprawozdaniem za
rok obrotowy

Ta pozycja informacji jest wypetniana w przypadkach, gdy wprowadzone w roku obrotowym zmiany zasad klasyfikacji zdarzen,

wyceny aktywoéw i pasywow itd. powoduja, ze zachwiana zostaje poréwnywalnos¢ danych zawartych w sprawozdaniu finansowym,

w zwigzku z czym nie jest mozliwe prawidtowe okreslenie dynamiki zmian zachodzacych w jednostce, ani wtasciwa ocena sytuacji
majatkowej, finansowej i wyniku osiggnietego z dziatalnosci.

Pozycji tej nie wypetnia sie, jezeli dane pordwnawcze, ktérych poréwnywalnos$¢ - wobec zmian - zostata zaktdcona, zostaty wykazane
po ich doprowadzeniu do pordwnywalnosci w bilansie, rachunku zyskéw i strat czy w rachunku przeptywow pienieznych.



