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ZALECENIA POKONTROLNE DOTYCZACE KONTROLI NR 2/K/09
Z.DNIA 20 marca 2009r.

Podstawa prawna:
Art.27 ust.1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia

2006r. (Dz. U. 2006, Nr 227, poz. 1658, z p6zn. zm.).

Nazwa jednostki kontrolujacej:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego, Wydziat Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Termin kontroli:
18 — 25 lutego 2000r.

Rodzaj kontroli: _
Kontrola na miejscu realizacji projektu, planowa. Wizyta monitoringowa.

Nazwa jednostki kontrolowane;j:
Gmina Hazlach

Adres jednostki kontrolowane;j:
43-419 Hazlach, ul. Gtéwna 57

Dane kontrolowanego projektu:
Dane kontrolowanego projektu:
- Priorytet: IX Rozwoj wyksztalcenia i kompetencji w regionach
- Dziatanie: 9.5 oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich
- Nr projektu: POKL.09.05.00-24-008/08
- Nr umowy o dofinansowanie: UDA-POKIL.09.05.00-24-008/08-00
- Data podpisania umowy o dofinansowanie: 26 czerwca 2008r.
- Tytut projektu: ,,Komputer od A do Z — powszechny dostep do komputera dla
mieszkancoéw wsi”.

Ocena kontrolowanej dzialalno$ci:
W zakresie kontroli na miejscu realizacji projektu nr POKIL.09.05.00-24-008/08

w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 - 2013, Instytucja
Podredniczaca  pozytywnie  ocenia  funkcjonowanie  badanych  elementéw
w nastgpujacych zakresach:
— Zgodnosci z zalozeniami projektu, umowa o dofinansowanie nr UDA-
POKI..09.05.00-24-008/08-00 z dnia 26.06.2008r oraz procedurami wewngtrznymi;
—  Prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla projektu;
—  Zgodnosci zakupu sprzetu z uregulowaniami jednostki, w tym ewidencji ilo§ciowo-
wartosciowej;
—  Weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkow;
—  Metodologii wyliczenia kosztéw posrednich;
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— Zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o platno$¢ z dokumentacja
dotyczaca realizacji projektu;

—  Poprawnosci prowadzenia dokumentacji potwierdzajacej zatrudnienie personelu;

—  Poprawnosci wykonania umowy przez wykonawcow;

— Poprawnosci rekrutacji uczestnikow projektu oraz zgodno$ci z kryteriami
wskazanymi w Szczegdtowym Opisie Priorytetow PO KL 2007 — 2013, Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL 2007 — 2013, dokumentacji
konkursowej oraz w zatozeniach projektu;

— Prawidlowosci procedur przechowywania dokumentéow zwigzanych z uczestnikami
projektu;

— Poprawnosci prowadzenia monitoringu 1 nadzoru nad realizacja projektu.
Terminowosci przekazywania sprawozdan z realizacji projektu. Zgodnosci danych
podawanych w sprawozdaniach z rzeczywista realizacja projektu. Zgodnosci
sposobu monitorowania z zapisami w umowie 0 dofinansowanie. Prawidtowosci
stosowanych metod ewidencjonowania rezultatow i wskaznikdw.

— Prawidlowos$¢ dzialan promocyjnych, w zakresie oznakowania dokumentacji
1 zakupionego sprzg¢tu oraz wydruku artykuléw promocyjnych.

—  Sposobu prowadzenia 1 archiwizacji dokumentacji projektu.

Przeprowadzona kontrola nie wykryta istotnych uchybien, ktére powodowatyby
zagrozenie dla prawidlowej realizacji umowy ramowej w ramach komponentu
regionalnego Programu Operacyjnego Kapitatl Ludzki 2007-2013.

Uwagi, rekomendacje i zalecenia zmierzajace do usunigcia stwierdzonych w czasie
przeprowadzonej kontroli, uchybien i nieprawidlowosci wskazanych w informacji

pokontrolnej
Jednostka kontrolujaca przedstawia ponizej zalecenia w podziale na obszary tematyczne.

Kontrola na miejscu realizacji projektu.

L W zakresie ujawnionych uchybien dotyczqcych zgodnosci realizacji projektu z jego
zalozeniami oraz umowq ramowq w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

— Odnosnie braku opisu systemu informatycznego stosowanego przy prowadzeniu
ksiag rachunkowych — zaleca si¢ dostosowanie Instrukcji w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Hazlach do wymogéw
okreslonych w art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, zgodnie zktérym jednostka
powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca w jezyku polskim przyjete przez nig
zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnosei dotyczace:

a) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow
sprawozdawczych,




b) metod wyceny aktywoéw i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego,
¢) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej:

e zakladowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete
zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych
oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtowne;j,

e wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu kont rachunkowych przy
uzyciu komputera — wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiag rachunkowych
1 w procesach przetwarzania danych,

e opisu systemu przetwarzania danych (opisu systemu informatycznego
w przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzycia komputera),

e systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow
ksiegowych, ksiag rachunkowych 1 innych dokumentéow stanowiacych
podstawe dokonanych w nich zapisow.

— Odnos$nie braku w wewngtrznych procedurach jednostki (polityka rachunkowosci)
zapisOw dotyczacych okreslenia odrebnych zasad dla operacji gospodarczych dot.
funduszy unijnych — zaleca si¢ uwzglednienie zasad zwigzanych ze specyfika
operacji gospodarczych dot. funduszy unijnych w polityce rachunkowosci jednostki.

Il W zakresie ujawnionych uchybien dotyczqcych prawidiowosci rozliczen finansowych,

w tym.

1. Weryfikacja opisu dokumentow ksiggowych o poniesieniu wydatku w ramach
projektu.

Zaleca si¢ stosowanie zapisOw regulacji wewnetrznych Beneficjenta.
4. Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow.

Odnos$nie wyplacenia wynagrodzen pracownikéw rozliczanych w kosztach posrednich
bezposrednio z konta projektu zaleca si¢ przestrzeganie Zasad finansowania PO KL
2007-2013 w zakresie rozliczania kosztéw posrednich ryczaltem. Beneficjent dokonuje
przeksiggowania odpowiedniej wysokosci wydatkéw posrednich oraz refundacji
odpowiedniej kwoty z rachunku projektu na biezaco w odniesieniu do poniesionych
wydatkéw bezposrednich np. po zakonczeniu pelnego miesiaca kalendarzowego Iub
innego przyjetego okresu rozliczeniowego.




V. W zakresie wujawnionych uchybien dotyczqcych dokumentacji  dotyczqcej
zatrudnionego personelu w ramach projektu, w tym:

Zaleca si¢ aby w przyszlosci przy realizacji podobnych projektéw osoby zajmujace si¢
strong merytoryczna projektu oraz odpowiedzialne za jego realizacj¢, zostaly
zatrudnione w ramach kosztéw bezposrednich. Wniosek o dofinansowanie powinien
jasno wskazywaé sposéb zarzadzania projektem, w tym podzial obowigzkéw pomigdzy
osobami zajmujacymi kluczowe stanowiska w projekcie.

V. W zakresie ujawnionych uchybien dotyczqcych sposobu rekrutacji uczestnikow

projektu:

Zaleca si¢ w przyszlosci prowadzenie dokumentacji dotyczacej uczestnikéw projektu
w Sposob jednolity, zgodnie z zawartymi umowami na wykonanie zlecanych zadan.

Zaleca si¢ rowniez stosowanie daty wypelnienia kazdego z dokumentu dotyczacego
realizacji projektu w celu udokumentowania czasu wypelniania danych na tych

dokumentach.

VI W  zakresie wjawnionych  uchybien dotyczqcych  sposobu  gromadzenia
i przechowywania danych o uczestnikach projekiu, w tym sposéb pozyskiwania
i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu (w ramach
Podsystemu PEFES).

Zaleca si¢ w przysztosci prowadzenie dokumentacji dotyczacej uczestnikow projektu
w sposob jednolity, umozliwiajacy weryfikacje wszystkich danych potrzebnych
do wypelnienia formularza PEFS.

Zobowiazuje si¢ Beneficjenta do korekty uchybien w Podsystemie Monitorowania EFS
wykazanych w Informacji Pokontrolnej z dnia 26 lutego 2009r.

IX. W zakresie wjawnionych uchybien dotyczqcych sposobu realizacji dzialan

promocyjnych.

Zaleca si¢ w przysztosci oznakowanie pomieszczen, w ktorych realizowany bedzie
projekt zgodnie z obowiazujacymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego

w sprawie informacjl 1 promocji.

X W czakresie wjawnionych wuchybien dotyczqcych prowadzenia monitoringu
i sprawozdawczosci wskaznikow osiqgnietych w ramach projekiu.

Odnosnie braku aktualizacji wpisow w internetowej bazie ofert szkoleniowych — zaleca
si¢, aby w przysztosci Beneficjent wypelnial obowiazki wynikajace z umowy
o dofinansowanie w sposéb rzetelny i terminowy.




W zakresie wizyty monitoringowej

Zobowiazuje si¢ Beneficjenta do poinformowaniu uczestnikéw  projektu
o wspoHinansowaniu projektu w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego poprzez
zamieszczenie niezbednych logotypéw na materiatach szkoleniowych.

Zaleca si¢ réwniez, aby w przysziosci nalezycie, zgodnie z wytycznymi Ministra
Rozwoju Regionalnego w sprawie informacji i promocji, oznakowaé pomieszczenia,
w ktérych realizowane beda zajecia z uczestnikami projektu.

10. | Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecen pokontrolnych:

Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecen pokontrolnych: 14 dni od dnia
otrzymania niniejszych zalecen pokontrolnych.

Niewdrozenie zalecen w/wym. terminie stanowi¢ bedzie podstaweg do stwierdzenia
naruszenia zapisOw umowy ramowej UDA-POKIL..09.05.00-24-008/08-00.

Wobec powyzszego prosze o przekazanie do Instytucji Posredniczacej sprawozdania
o sposobie realizacji przedmiotowych zalecen pokontrolnych w terminie 14 dni od daty
otrzymania zalecen pokontrolnych wraz z dodatkowymi wyjasnieniami dotyczacych
kwestii wskazanych w niniejszych zaleceniach.

Zalecenia pokontrolne sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Jednostka kontrolowana jest zobowigzana, w terminie wyznaczonym Ww zaleceniach
pokontrolnych do wdrozenia zalecen pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania
jednostki kontrolujacej o sposobie wykorzystania uwag i wnioskow oraz realizacji zalecen
pokontrolnych lub przyczynach niepodjgcia odpowiednich dziatan.

Podpisy Zespotu kontrolujqcego:
p.o. Kierownika Referatu
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