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Harmonogram procedury uchwalania budzetu

Osoby

LpI odpowiedzialne
za przygotowanie

111.1. Radni
1.2. Reprezentanci
organizacji
spolecznych,
sportowych i in.
1.3. Przedstawiciele
jednostek
pomocniczych
(solectw)

212.1. Kierownicy
gminnych jednostek
budzetowych
2.2. Kierownicy
referatów Urzedu
Gminy
2.3. Samodzielni
pracownicy
samorzadowi
2.4. Dyrektorzy
instytucji kultury

31Skarbnik Gminy

41Wójt Gminy

Wyszczególnienie czynnosci, rodzaju
i szczególowosci materialów

1. Opracowuja i skladaja wnioski szczególowo
uzasadnione.

2.1.0pracowuja plany rzeczowe zadan oraz projekty
planów finansowych wedlug wzorów ustalonych przez
Wójta Gminy
Plany rzeczowe oraz projekty planów finansowych
nalezy przygotowywac w opraciu o:

- stawki podatkowe, oplaty i ceny obowiazujace, z
uwzglednieniem zmian wchodzacych z dniem 1 stycznia
roku budzetowego,
- prognozy cen roku budzetowego,
- przewidywany stan zatrudnienia na koniec roku
poprzedzajacego rok budzetowy,
- wynagrodzenia obowiazujace w roku poprzedzajacym
rok budzetowy, powiekszone o planowany wzrost plac w
sferze budzetowej.
W oparciu o przedlozone materialy i wnioski, a takze
informacje z Ministerstwa Finansów o kwotach
subwencji i udzialów oraz informacje od dysponentów o
wysokosciach dotacji, opracowuje zbiorcze zestawienie
dochodów i wydatków do projektu budzetu

Przygotowuje projekt budzetu wraz z kalkulacjami i
objasnieniami, projekt Uchwaly budzetowej zawierajacy
elementy wymienione wart. 184, art.188 ust.2 i art.195
ust.2 i 3 ustawy o finansach publicznych oraz prognoze
lacznej kwoty dlugu na koniec roku budzetowego i lata
nastepne i informacje o stanie mienia komunalnego
zgodnie z art. 180 ustawy o finansach publicznych.

51Przewodniczacy Rady
l

PrzeSYla projekt budzetu wraz z kalkulacjami i
Gminy objasnieniami do zaopiniowania przez stale Komisje

Rady oraz ustala termin sesji budzetowej.

6 1Stale Komisje Rady IAnalizujaPrzedstawiony projekt budzetu i przygotowuja
opinie o projekcie. W przypadku zgloszenia propozycji
wprowadzenia do projektu nowego wydatku, Komisja
zobowiazana jest wskazac zródlo jego finansowania.

71Przewodniczacy Rady
l

PrzeSYla opinie o projekcie otrzymane od Stalych
Gminy Komisji Rady

81Wójt Gminy Dokonuje autopoprawek w projekcie budzetu.
W przypadku odrzucenia wniosków Stalych Komisji
Rady uzasadnia ich przyczyne.

Zalacznik do uchwaly
Rady Gminy Hazlach
Nr XXXIV/304/06 z dnia 19.04.06r.

1. Termin przygotowania

2. Adresat

1. 15 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok
budzetowy

2. Kierownicy referatów Urzedu
Gminy

1. 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok
budzetowy

2. Skarbnik Gminy

1. 25 pazdziernika roku
poprzedzajacego rok
budzetowy
2. Wójt Gminy

1. 15 listopada roku
poprzedzajacego rok
budzetow

2.1.Rada Gminy
2.2.Regionalna Izba
Obrachunkowa

L~


